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      Перечень  копий необходимых документов

                для сертификации СМК

· свидетельство о государственной регистрации предприятия в качестве юридического лица,  заверенное  нотариусом;

· справка о постановке предприятия на учет в налоговом органе;

· аналитическая записка, подготовленная на основе пояснительной записки предприятия, прилагаемой к ежегодному бухгалтерскому отчету;

· бухгалтерский баланс  за прошедший год (форма №1);

· отчет о прибылях и убытках за прошедший год (форма №2);

· отчет об изменениях капитала за прошедший год (форма №3);

· отчет о движении денежных средств за прошедший год (форма №4);

· приложение к бухгалтерскому балансу за прошедший год (форма №5);

· пояснительная записка к годовому отчету;

· аналитическая записка (в части показателей, характеризующих финансово-хозяйственную деятельность предприятия); 

· форма № 1 и № 2 за прошедшие кварталы текущего года;

· акты аудиторской проверки и заключений о достоверности  отчетности за последние два года.

Примечание:

Копии заполненных форм  №№ 1-5 , высылаемые в РЗС, должны иметь отметку  Налоговой инспекции.

При необходимости ОС может  запросить другие материалы с предприятия

                               Первичные документы для СМК
Для первичного анализа возможности сертификации предприятия хлебопродуктов по стандартам ИСО 9001, необходимо предоставить в  Орган по сертификации РЗС список используемых в работе федеральных ГОСТов и методик, а также по одному экземпляру, утвержденных руководителем предприятия стандартов, процедур, мероприятий и т.п.(по факсу (или в электронном виде).

1.Анализ со стороны руководства. Руководство предприятия должно регулярно, в установленное время, проверять и анализировать систему менеджмента с целью обеспечения ее постоянной пригодности, эффективности и адекватности. Для этого на предприятии должны  быть разработанные и документально оформленные стандарты и процедуры, учитывающие:

· Результаты внутренних и внешних проверок (аудитов)

· Обратную связь с потребителями

· Функционирование процессов и соответствие продукции

· Перечень и статус предупреждающих и корректирующих действий 

· Рекомендации по улучшению системы управления 

· Мероприятия, направленные на улучшение качества продукции согласно требованиям потребителей

2. Связь с потребителем. Предприятие должно разработать и иметь в наличии стандарты и процедуры, цель которых взаимосвязь с потребителем. Документы должны быть разработаны в следующих областях:

· Информация  о продукции

· Прохождение заказов, контрактов, запросов, включая поправки

· Работа с жалобами и апелляциями

3. Производственная сфера. Предприятие должно разработать мероприятия и процедуры в следующих областях:

· Поддержание материально- технической базы в хорошем состоянии, ее развитие и совершенствование 

· Планово- предупредительных ремонтов

· Взрывопожаробезопасности

· Техники безопасности

· Охраны труда и окружающей среды

4. Человеческие ресурсы Персонал, работающий на предприятии должен быть компетентным в соответствии с полученным образованием, подготовкой, навыками и опытом.  Для мониторинга, анализа компетентности и подготовленности персонала предприятие должно:

· Определять необходимую компетентность персонала

· Обеспечивать подготовку и повышение квалификации персонала с целью удовлетворения потребностей в кадрах

· Оценивать результативность предпринятых мер

· Разработать, внедрить, обеспечить функционирование и совершенствование системы управления человеческими ресурсами.

5. Внутренние аудиты (проверки). Предприятие должно проводить внутренние аудиты (проверки) через запланированные промежутки времени с целью установления того, что

· Все работы, проводимые на предприятии соответствуют внутренним регламентам  и запланированным мероприятиям, требованиям стандартов серии ИСО 9000, также действующим нормативным документам РФ.

· Системы менеджмента внедрены и поддерживаются в рабочем состоянии.

6. Постоянное улучшение систем управления. Должно включать в себя определение применяемых методов, в том числе статистических, и областях их использования. Организация должна применять разработанные и существующие стандарты, процедуры м методы для мониторинга, измерения и анализа в таких областях как:

· Обеспечение соответствия системы.  Постоянное повышение результативности системы.

     _                  РОССИЙСКИЙ ЗЕРНОВОЙ СОЮЗ                       _                                  
Наименование органа по сертификации

ЗАЯВКА 

на проведение добровольной сертификации Системы менеджмента качества предприятий

__________________________________________________________________

Наименование исполнителя услуг

Юридический адрес:________________________________________________

__________________________________________________________________

Адрес местонахождения:_____________________________________________

__________________________________________________________________

Телефон________________________Факс_______________________________

E-mail:_____________________________________________________________

Банковские реквизиты_______________________________________________

__________________________________________________________________

В лице____________________________________________________________

должность, фамилия, имя и отчество руководителя

Просит провести добровольную сертификацию Системы менеджмента, производства и услуг на соответствие  требованиям международных стандартов ИСО и действующей в РФ нормативной документации.

Дополнительные сведения____________________________________________

__________________________________________________________________ 

контактное лицо, контактный телефон

Руководитель организации _______________

____________________






подпись




фамилия, инициалы      

Главный бухгалтер    ____________________

____________________

подпись




фамилия, инициалы    

М.П.





«______» ____________________20__ г.  

Таблица 1

ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О ___________________________________________

                                                           наименование предприятия

	Наименование реквизитов предприятия
	Сведения, характеризующие предприятия
	Примечание

	1. Полное и сокращенное наименование предприятия, его организационно-правовая форма
	
	

	2. Дата и место регистрации, номер свидетельства о регистрации
	
	

	3. Юридический адрес предприятия
	
	

	4. Банковские реквизиты:
	ИНН/КПП

Р/счет

Банк

К/счет

БИК

ОКПО

ОКОНХ
	

	5. Характеристика имущественного комплекса, включающая площадь, наличие документов права собственности и др.
	
	

	6. Размер уставного капитала

              (тыс. рублей)
	
	

	7. Учредители предприятия, их доли в уставном капитале
	
	

	8. Акционеры предприятия, их доли в уставном капитале 
	
	

	9. Основные виды деятельности предприятия
	
	

	10. Другие сведения


	
	


Таблица 2

Основные показатели деятельности

_____________________________________________________________________

наименование предприятия

	№
	Показатели
	Ед.

изм.
	Годы
	Примечание

	
	
	
	20___
	20___
	20__
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	I.
	Хлебоприемная деятельность



	1.1.
	Зерновая емкость всего
	тыс т
	
	
	
	

	1.1.1.
	в т.ч.:

элеваторная
	-//-
	
	
	
	

	1.1.2.
	напольное хранение
	-//-
	
	
	
	

	1.2.
	Мощность по: 

 - приемке зерна

 - отгрузке зерна
	т/сут
	
	
	
	

	1.2.1.
	в т.ч.:

 железной дорогой

   - приемка

   - отгрузка
	-//-
	
	
	
	

	1.2.2.
	 автотранспортом

   - приемка

   - отгрузка
	-//-
	
	
	
	

	1.2.3.
	 водный транспорт

   - приемка

   - отгрузка
	-//-
	
	
	
	

	1.3.
	Максимальная и минимальная загрузка зерновой емкости
	
	   ___
	   ___
	   ___
	

	1.3.1.
	-//- максимальная 
	месяц
тыс т
	
	
	
	Указать нали-

чие на конец месяца

	1.3.2.
	-//- минимальная 
	месяц

тыс т
	
	
	
	Указать нали- чие на конец месяца

	1.4.
	Приемка зерна в год всего
	т т
	
	
	
	

	1.4.1.
	в т.ч.:

  железной дорогой
	-//-
	
	
	
	

	1.4.2.
	  автотранспортом
	-//-
	
	
	
	

	1.4.3.
	  водным транспортом
	-//-
	
	
	
	

	1.5.
	Отгрузка зерна в год всего
	-//-
	
	
	
	

	1.5.1.
	в т.ч.:

  железной дорогой
	-//-
	
	
	
	

	1.5.2.
	  автотранспортом
	-//-
	
	
	
	

	1.5.3.
	  водным транспортом
	-//-
	
	
	
	

	1.6.в т.ч.
	Фактический объем подработки зерна
	-//-
	
	
	
	

	1.6.1.


	Сушка
	-//-
	
	
	
	

	1.6.2.
	Очистка
	-//-
	
	
	
	

	1.7
	Активное вентилирование
	тыс.т
	
	
	
	


Продолжение таблицы 2

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	II.
	Прочая деятельность



	2.1.
	Производство продукции
	т
	
	
	
	

	2.1.1.
	в т.ч.:

мука
	т
	
	
	
	

	2.1.2.
	крупа
	т
	
	
	
	

	2.1.3.
	
	
	
	
	
	

	2.1.4.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	III.
	Экономические показатели



	3.1.
	Выручка от продажи всего
	тыс.

руб.
	
	
	
	

	3.1.1.
	в т.ч.:

зерно
	-//-
	
	
	
	

	3.1.2.
	маслосемян
	-//-
	
	
	
	

	3.1.3.
	хлебоприемная деятельность
	-//-
	
	
	
	

	3.1.4.
	другая деятельность
	
	
	
	
	

	3.2.
	Основные средства всего
	тыс.

руб.
	
	
	
	

	3.2.1.
	в т.ч.:

элеватор
	-//-
	
	
	
	

	3.2.2.
	зерновые склады
	-//-
	
	
	
	

	3.2.3.
	мельница
	-//-
	
	
	
	

	3.2.4.
	
	-//-
	
	
	
	

	3.2.5.
	
	-//-
	
	
	
	

	3.3.
	Износ основных средств всего
	-//-
	
	
	
	

	3.3.1.
	в т.ч.:

элеватор
	-//
	
	
	
	

	3.3.2.
	зерновые склады
	-//
	
	
	
	

	3.4.
	Прибыль всего
	тыс руб
	
	
	
	

	3.4.1.
	в т.ч.:

хлебоприемная деятельность
	-//-
	
	
	
	

	3.4.2.
	другие виды деятельности
	-//-
	
	
	
	

	3.5.
	Расценки элеватора по:


	
	
	
	
	

	3.5.1.
	 - хранению
	руб./

т-мес.
	
	
	
	

	3.5.2.
	 - приемке
	руб/т
	
	
	
	

	3.5.3.
	 - отгрузке
	руб/т
	
	
	
	

	3.5.4.
	 - сушке
	руб./

пл.т.
	
	
	
	

	3.5.5.
	 - очистке
	руб./

т%
	
	
	
	


Таблица 3

Объем закупленного и принятого на хранение зерна на

_______________________________________________________________________

наименование предприятия

	№

п/п
	Наименование
	Данные о 
поступлении зерна
за 3 предыдущих года

	
	
	20___ г.
	20___ г.
	20__г.

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Годовой объем поступившего зерна
	
	
	

	
	в том числе по культурам и партиям:
	
	
	

	1.1.
	 - пшеница 2-го класса
	
	
	

	1.2.
	 - пшеница 3-го класса
	
	
	

	1.3.
	 - пшеница 4-го класса
	
	
	

	1.4.
	 - пшеница 5-го класса
	
	
	

	1.5.
	 - пшеница твердая
	
	
	

	1.6.
	 - подсолнечник
	
	
	

	1.7.
	 - кукуруза
	
	
	

	1.8.
	 - ячмень/овес
	
	
	

	1.9.
	  - рожь
	
	
	

	2.
	Зерно по влажности:
	
	
	

	2.1.
	 - сухое и средней сухости
	
	
	

	2.2.
	 - влажное
	
	
	

	2.3.
	 - сырое до 22,0 %
	
	
	

	2.4.
	 - свыше 22,0 %
	
	
	

	3.
	Зерно по засоренности:
	
	
	

	3.1.
	 - чистое
	
	
	

	3.2.
	 - средней чистоты
	
	
	

	3.3.
	 - сорное до ограничительных кондиций
	
	
	

	3.4.
	 - сорное свыше ограничительных кондиций
	
	
	

	3.5.
	по особо учитываемым признакам
	
	
	


Таблица 4

Анализ наличия и обеспечения качественной сохранности

зерна на _____________________________________________________________

наименование предприятия

                            (тонн)

	№

п/п
	Показатели
	Наличие на

01.01.20___   г.
	Наличие на 

01.01.20___   г.

	1
	Всего зерна
	
	
	
	

	
	в том числе:
	
	
	
	

	1.1.
	сухого и средней сухости
	
	
	
	

	1.2.
	влажного
	
	
	
	

	1.3.
	сырого
	
	
	
	

	1.4.
	сорного
	
	
	
	

	2.
	Всего зерна зараженного вредителями хлебных запасов
	
	
	
	

	
	из него:
	
	
	
	

	2.1.
	клещом I степени
	
	
	
	

	2.2.
	клещом II степени
	
	
	
	

	2.3.
	клещом III степени
	
	
	
	

	2.4.
	то же – 
долгоносиком I степени
	
	
	
	

	2.5.
	долгоносиком II степени
	
	
	
	

	2.6.
	долгоносиком III степени
	
	
	
	

	3.
	Греющееся зерно
	
	
	
	

	4.
	Охлажденное, промороженное
	
	
	
	

	5.
	Дефектное
	
	
	
	


                                                                                                                                                                          Таблица 5

Техническая оснащенность и производительность по операциям технологических линий

по состоянию на _______________________________________________________________________________________

                 (месяц, год, наименование предприятия)

	Технологическая линия, №
 по генеральному плану
	Разгрузка зерна с транспорта, т/сут.
	Очистка зерна,

т/сут.
	Сушка зерна
пл.т/час
	Отгрузка зерна,
т/сут.
	Активное вентилирование зерна
тыс.т емкости
	Зерновая емкость тыс.т.

	
	авто
	жел. 

дор.
	вод

ный
	
	
	
	
	Всего
	в т.ч.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Элеватор
	Механизиро-

ванные склады

	
	
	
	
	
	
	Всего
	в т.ч.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	жел. дор.
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	
	
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	И т о г о:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Просим заполнять данные по отдельным технологическим линиям – на пример:

элеватор № 1              . . . 

   --- « --- № __            . . .

ПОБ № 1                     . . .

и т.д.

Таблица 6

Финансовые требования и показатели оценки хозяйственно-финансовой деятельности 

_________________________________________________за 20___  г.

(наименование предприятия)

	Финансовые показатели
	Формула расчета
	Нормативный уровень
	Фактический показатель
	Заключение комиссии по результатам рассмотрения 

	1
	2
	3
	4
	5

	4.1. Чистая прибыль
	с. 190 ф. 2
	Обеспечение рентабельности
	
	

	4.2. Коэффициент общей

       (текущей) ликвидности
	290 – 230 – 244 

690 – 640 – 650
	от 1 до 2
	
	

	4.3. Коэффициент абсолютной

       ликвидности
	250 + 260

690 – 640 – 650
	≥0,1
	
	

	4.4. Коэффициент собственности

       (коэффициент 

        платежеспособности)
	(490 – 244)

700 – 244
	≥0,5
	
	

	4.5. Соотношение краткосрочной    

        дебиторской и кредиторской

        задолженности
	240

620
	≥1,0
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